
 
 

 

 

고려대학교 차세대 포털·학사 정보시스템 구축 

사용자매뉴얼 

 
 

39/163 

 

  

 

 

KOR_SCH_IM_01_사용자매뉴얼_03.대학원생 메타넷디엘-토마토시스템 컨소시엄 

 
 

2.2.3. 대학원지정과목승인요청 

가. 기능요약 

대학원 학생이 지정과목 승인을 요청하고, 신청 이력 및 결재 진행 상태를 확인하는 화면이다. 

나. 사용자 

- 학생 

다. 사용방법 

 

- 화면에 접속하면 신청 기간 여부가 자동으로 확인되며, 학생 정보 및 신청내역이 자동으로 조회된다. 

신청 기간이 아닌 경우 입력 및 저장 기능이 비활성화된다. 

- 입력구분(지정/기타지정/면제)을 선택하면 해당 입력 유형에 맞는 입력 폼이 활성화된다. 

- [추가]를 클릭하면 교과목 검색 팝업을 호출한다. 

- 팝업에서 교과목을 검색하여 선택하면 해당 교과목이 신청내역에 추가된다. 

- 입력 완료 후 [저장]을 클릭하여 임시 저장한다. 

- 삭제할 행을 선택한 후 [삭제]를 클릭하면 해당 행이 삭제된다. 

- [최종승인요청]을 클릭하면 최종 승인 요청이 전송되며, 이후 수정이 불가능하다. 

- 최종 승인 요청 이후 취소가 필요한 경우 [승인(요청)취소]를 클릭하여 요청을 취소할 수 있다. 

- [결재진행상태]를 클릭하면 결재진행상태 팝업을 호출한다. 

- 팝업에서 결재 단계별 진행 상태를 조회할 수 있다. 

라. 유의사항 

- 대학원 지정과목 승인요청 가능 기간에만 입력/저장할 수 있다. 

- 최종 승인요청 후에는 내용을 수정할 수 없다. 

- 지정 구분 선택 시 교과목은 최대 5과목까지 입력 가능하다. 

- 지정 학점은 15학점을 초과할 수 없다. 

 

마. 출력물 

- 없음. 

 




